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Avtonciod de Edilicias Publicos
Sotiera-go P oo

CONVOCATORIA DE INGRESO PARA LA CLASE DE: SUPERVISOR DE CONSERVACION
YM NIMIENTO DE EDIFICIOS

Mdmero de Lugar

Convocatoria

GE-12-031 Cantro Gubarnamental Minillas (Un Pussto)
GE-12-032 Cantro Judicial de San Juan (Un Puesto — Nacturma)

Escala Salarial: 9 ($2,065.00)
Periodo Probatorio: Tres Mosaes

Maturalez ectos Di dal Trabaj

Trabajo de responsabilidad y alguna complejidad que consiste en supanvisar la prestaciin de los
s&hvicios relaclonadas con el mantenimiento y conservacion de los edificios de la Autoridad. El
empleado en 3 clase elerce algin juicio v crilerio propio guiade por los reglamentos, nermas, sistemas y
procedimientos establecidos.  Para realizar su frabaio establece conlactos con los oficiales de la
Autoridad que cormesponden sl edificle al cusl esté asignado el puesto, asi coma con funclonarios y
gjecutivos de las agencias que ocupan las facilidades dal edificio, para intercambiar informacion, ofrecer
onentacion y coordinar los senvicios. Recibe instrucciones del Administrader del Centro, al gua aztd
asignade al pussio, Su frabajo es revisado mediants informes, reuniones e ingpeccionas.

Requisitos de la Clase

Bachillerato de una Universidad o Colegio reconocide. Un (1) afio de experiancia progresiva en s fase

de suparvisién de personal suplementade con alguna experisncla sn mantenimisnts o conservaciin de
edificios.

o &n su lugar

Grado Asoclade o su equivalente de una Universided o Colegio reconocido. Tres {3) aftos de
experiencia prograsiva en la fase de supendslén de personal suplementado con alguna experiencla an

mantenimiento ¥ conservacion de edificios. El Grado Asociado en Ingeniaria suatituye dos (2) afios de
la experiancia requerida.

NOTA: PARA LOS SOLICITANTES QUE SEAN EMPLEADOS DE LA AUTORIDAD, ES
REQUISITO QUE PRESENTEN EVIDENCIA DE LA PREPARACION ACADEMICA Y
CERTIFICACION DE EXPERIENCIA DE TRABAJO EN AGENCIAS PUBLICAS Y/O
EMPRESAS PRIVADAS AL RADICAR LA SOLICITUD, 51 LAS MISMAS NO CONSTAN
EN SU EXPEDIENTE DE PERSONAL. AQUELLOS CANDIDATOS QUE NO CUMPLAN
CON ESTOS REQUERIMIENTOS NO SERA CONSIDERADA SU ELEGIBILIDAD,

Maturaleza del Examen:

Evaluacidn del candidato basada en la preparacion académica ¥ experiencia de trabajo,

Enlraviata,

El registro de elegibles que se establezca con los candidates certificados, se cancelara una vez
&0 cubra el puesto convocado.,

~=CONTINUA AL DORSO-

La Autoridad de Edifisios Publices ofrece igualdad en las cporiunidades de empleg,

—



Es requisito indispensable que los candidatos
requerimiantos que se indican a contineacian

1.

- INSTRUCCIONES PARA PARTICIPANTES -

que soficllen examen en nusstra Agencia cumplan con los
0 o sera conslderada su parlicipacion.

Los interesados deberan completar una Soliciud ; .
directamente a la Oficina ple de Emplec (original) que debe enviarse

te de Recursos Humanos y Relaciones Laborales de la Autoridad o
Edificios Publicos, Apartado 41029, Estacion Minilias, Santurce, Puerto Rice 00940, e

Las convacalorias identificadas de INGRESO serdn aquellas donde habré una libre ;
para todo el pablico incluyendo los empleados de la Autoridad. bre competencia

La fecha en que se recibe la Solicitud serd la del matasallo de la Oficina de R H _
Relaciones Laborales de la ﬁurnﬁdadpa Edificios Piblicos. CINg Qe RecUursas Humanos

La fecha indicada por el candidzto en fa Solicitud de Empleo tiens que eslar an amonla con g

fecha de apertura y la fecha de clerre de la convocatoria emitida para que pueda ser considerada
su participacion, ' '

REQUISITO DE CIUDADANIA; todo aspirante tiene que ser ciudadano de los Estados Unidos de

América. Los aspiranles con ofra cludadania podran solicitar si estdn legalments
trabajar en Pusrio Rico, egalme aulnﬂztadns a

La Soliciud de Empleo tiene que estar liena delalladamente en todas sus parles: Incluya una
refacidn de su experiencia comenzando con su dltime empleo o interinatos realizados, de ser

riecasario utilice una hoja adicional siguiendo el mismo patrén. Sea especiies indicando puestas,

fechas y salarios; detalle las funciones desempefiadas, destacando aguellas relacionadas con |2
clase sollcitada.

Los candidatos tienen que presentar una Cerlificacidn de las Agencias Gubermamentales o

:Empresas Frivadas en qua hayan prestado sus sanicios. De no Incluirl, o se le conskdoraran
as experisnci o, . '

Daberan incluir lo siguiente:;

Posicion ocupada por el solicitanta,
Sueldo semanal, mensual o por hora si se rata de empleo o jomada parcial,

Fecha exacla en que adquirio la experiencla (dia, mes y afin) y canfidad de horas trabajadas
si se frata de un empleado a jormada parcial,

Descripeion de los deberes debidamente ceslficada por su supervisor inmediate o por |
Oficing de Recursos Humanos de la Agencia o Empresa.

a pom

Solamente se aceplardn Declaraciones Juradas con el propdsito de certificacion de empleo en ks
siguientes casos:

a. Cuando |la compafila en que frabaja el candidato a empleo haya cerrado operaciones en
Puerto Rico,

b. Cuando la compafila opera fuera de Puerto Rico.

c. Cuando las experiencias de trabajo hayan sido en negocios propios.

Los candidatos tienen que presentar copia de los documentos gue son indispensables para
determimar su eleglbilidad al examen solicitade. - Pueden radicar lee mismos hasta la facha da
cierma da la corvocatoria o al radicar |a Solicitud de Empleg,

El sclicitanis tiene que indicar en el espacio "Empleo que solicita”™ de la Solicitud de Emplec el
numene da convocatornia.

Serdan inelagibles las Solicitudes de Emplec que no tengan la firma del candidato, la fecha de la
Solicitud o que la Soliciiud no saa an ariginal.

Fecha de apertura: 22 de junio de 2012

Se aceptaran solicitudes hasta: 6 de julio de 2012

LA AUTORIDAD DE EDIFICIOS PUBLICOS NO DISCRIMIMA POR RAZOMNES DE RAZA, COLOR,
SEXO, EDAD, NACIMIENTO, ORIGEN, NACIONALIDAD O CONDICION SOCIAL, IDEAS POLITICAS

Mi POR IMPEDIMENTOS FISICOS O MENTALES,



